
 
 
 
 
 
 

 

Marta  

Startek 
sekretarz 

 

 

 

Jestem 

sekretarzem - pracownikiem 

administracyjnym, 

członkiem w zespole orzekania 

o stopniu niepełnosprawności 

 

Prywatnie 

lubię się śmiać, a wolny czas 

spędzać z Moją rodziną 

 

W pracy zawodowej 

jestem osobą obdarzoną dużym 

zaufaniem Dyrektora, personelu 

oraz Rodziców Naszych 

wychowanków;  

przyjmuję interesantów 

i udzielam im niezbędnych 

informacji; zajmuje się pracami 

biurowymi związanymi 

z działalnością Naszej placówki 

Stale poszerzam swoją wiedzę podczas 

kursów, szkoleń, konferencji 
za te najcenniejsze uważam: 

 
� Certyfikowany kurs kancelaryjno-archiwalny 

 

� Liczne kursy i szkolenia z zakresu  prawa pracy jak 

również z zakresu kadr i płac 

 

�  Szkolenia z zakresu obsługi programów takich jak 

System Informacji Oświatowej - SIO , EPUAP 2, EPFRON 

 

� Certyfikowane szkolenia z zakresu ochrony danych 

osobowych 

 

� Szkolenia z zakresu Bezpieczeństwa dzieci i młodzieży 

w placówkach oświatowych 

 

miejsce 
na 

zdjęcie 


